
采购项目负责人
发起采购申请

经费主管部门审核预算

是否涉及配套
设施落实情况

二级单位审核采购计划

货物采购申请表

教学科研仪器设备采购执行与履约验收流程[0.1万，10万）

相关业务管理部门
审核配套设施落实情况

是

招采中心确认采购方式

采购执行（自行采购）

资产处：校外放置、安全防护
后勤处：节能环保、承重要求
信息办：信息化

否

资产建账

财务报销

资产验收单

流程 判定子流程 文档图例： 开始/结束

结束

履约

采购金额≥1万元 签订国内采购合同是
合同审批表
采购合同

项目验收

是否需要签订合同

否

否

是



采购项目负责人
发起采购申请

免税申请表
合同审批表
技术协议

教学科研仪器设备需求论证、采购执行及履约验收流程[10万，50万）

采购执行

货物采购申请表
（论证报告已填报并审核内容无需重复填报）

比价采购确认单
单一来源采购论证报告、报告单

是否进口免税签订技术协议 签订国内采购合同
合同审批表
采购合同是 否

招采中心确认采购方式

采购项目负责人
进行采购需求论证

是否涉及配套
设施落实情况

二级单位审核采购计划

相关业务管理部门
审核配套设施落实情况

是

教学科研仪器设备采购需求论证报告

资产管理处
审核采购需求论证报告

经费主管部门审核预算

流程 判定子流程 文档图例： 开始/结束

资产处：校外放置、安全防护
后勤处：节能环保、承重要求
信息办：信息化

否

资产建账

财务报销

资产验收单

结束

履约

项目验收



采购项目负责人
发起采购申请

教学科研仪器设备需求论证、采购执行及履约验收流程[50万，100万）

采购执行

货物采购申请表
（论证报告已填报并审核内容无需重复填报）

招标（谈判、磋商）文件
单一来源采购论证报告、报告单

招采中心确认采购方式

采购项目负责人
进行采购需求论证

是否涉及配套
设施落实情况

二级单位审核采购计划

相关业务管理部门
审核配套设施落实情况

是

教学科研仪器设备采购需求论证报告

否

资产管理处
审核采购需求论证报告

经费主管部门审核预算

流程 判定子流程 文档图例： 开始/结束

资产处：校外放置、安全防护
后勤处：节能环保、承重要求
信息办：信息化

资产管理处
审核新增资产配置预算

是否进口免税签订技术协议 签订国内采购合同
合同审批表
采购合同是 否

资产建账

财务报销

收费标准
资产验收单

结束

履约

项目验收

免税申请表
合同审批表
技术协议



采购项目负责人
发起采购申请

教学科研仪器设备需求论证、采购执行及履约验收流程[100万，∞）

采购执行

货物采购申请表
（论证报告已填报并审核内容无需重复填报）

招标（谈判、磋商）文件
单一来源采购论证报告、报告单

招采中心
① 审核政府采购预算
② 确认采购方式
③ 公开政府采购意向(30日)

采购项目负责人
进行采购需求论证

是否涉及配套
设施落实情况

二级单位审核采购计划

相关业务管理部门
审核配套设施落实情况

是

教学科研仪器设备采购需求论证报告

否

资产管理处
审核采购需求论证报告

经费主管部门审核预算

流程 判定子流程 文档图例： 开始/结束

资产处：校外放置、安全防护
后勤处：节能环保、承重要求
信息办：信息化

资产管理处
审核新增资产配置预算

免税申请表
合同审批表
技术协议

是否进口免税签订技术协议 签订国内采购合同
合同审批表
采购合同是 否

资产建账

财务报销

收费标准
资产验收单

结束

履约

项目验收

政府采购合同公告

政府采购意向公开文本
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