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一、10万以下合同审批流程
1. 采购申请表（C02、C03）
□ 第1-5项必填， 第6 项配套情况根据实际进行审核           
□ 第9项采购项目负责人签字、日期
2. 合同审批表（C09）
□ 技术服务类需归口部门（科研）审核
□ 无关联关系声明，签字、时间
3. 合同（一式四份，需附详细报价、技术参数）
□ 甲方签字、时间                 □ 乙方签字、盖章、时间
□ 如不是原件，需注明复印、扫描、传真件具有同等法律效力
二、10万以上三方比价合同审批流程（请对照自查审批流程，禁止倒签：需求论证--采购申请--三方报价--比价确认--合同审批--合同签订--合同执行）
1.  采购需求论证
□ 采购需求论证（资产处设备科，办公楼105-2，62332013）
2. 采购申请表（C02、C03）
□ 第1-5项必填， 第6 项配套情况根据实际进行审核           
□ 第9项采购项目负责人签字、日期
3. 三方比价
□ 三方报价单： 各供应商报价均需在采购项目预算以下，报价单需明确具体服务内容/配置清单和技术参数，进口设备需提供制造厂商授权书
□ 比价确认单（C05）
4. 合同审批表（C09）
□ 技术服务类需归口部门（科研）审核
□ 无关联关系声明，签字、时间
5. 合同（一式四份，需附详细报价、服务内容/配置清单和技术参数）
□ 甲方签字、时间                 □ 乙方签字盖章、时间
□ 如不是原件，需注明复印、扫描、传真件具有同等法律效力
三、10万以上单一来源合同审批流程（请对照自查审批流程，禁止倒签：需求论证--采购申请--单一论证--公示--报告单含报价--合同审批--合同签订）
1.  采购需求论证
□ 采购需求论证（资产处设备科，办公楼105-2,62332013）
2. 采购申请表
□ 第1-5项必填， 第6 项配套情况根据实际进行审核           
□ 第9项采购项目负责人签字、日期
3. 单一来源采购论证材料（c06）
□ 单一来源论证报告      □ 单一来源公示内容
4. 单一来源报告单（c07）
□ 单一来源报告单        □ 报价单（盖章）
5. 合同审批表（C04）
□ 技术服务类需归口部门（科研）审核
□ 无关联关系声明，签字、时间
6. 合同（一式四份，需附详细报价、服务内容/配置清单和技术参数）
□ 甲方签字、时间                 □ 乙方签字盖章、时间
□ 如不是原件，需注明复印、扫描、传真件具有同等法律效力

北京科技大学合同审批表
	合同名称
	

	合同相对方
	

	合同编号
	
	标的额
	

	合同类型
	采购 基建 修缮 租赁 人事劳动 校企/地合作 培训 其它          

	合同承办单位
	
	使用经费号
	

	经费项目名称
	（有则填）
	经费项目号
	（有则填）

	采购申请单据追踪号（线上采购申请审批系统）
	

	承办人
	姓名
	
	联系方式
	

	
	工号
	
	
	

	承办人
声明
	1.严格遵守法律及学校有关规定，依法签订、履行合同         □
2.已严格审查对方的资格和资信情况                         □
3.合同内容完整、真实，双方协商一致                       □
4.清楚合同的履行时间、地点、方式和违约条款               □
5.对方当事人名称（姓名）与签章一致                       □
6.不侵犯他人知识产权                                     □
7.以上如有不符，愿意承担相关法律责任并接受相应处理       □
本合同已按上述要求进行审查，涉及业务符合国家和学校有关规定，无其它问题，现呈报审批。
         承办人：                     年     月    日

	承办单位
意见
	同意合同内容，对于我方履约能力及合同可行性已查实无异议，已审查对方当事人的法定身份、资信状况以及履约能力，现向学校归口管理部门提出审核申请
               审批人： 
（单位公章）         年    月    日

	归口管理部门
意见
	1.是否同意签署
□不同意         □同意
2.是否涉及其它相关业务主管部门
□不涉及   □涉及：                                  
3.属于一般合同还是重大合同
□一般合同  □重大合同（需法律评估）

　　　　　　　　　　　　　初审人：         审批人：
（单位公章）          年    月    日

	招采中心/相关部门意见
	

	法律评估意见
	

	主管校领导
意见（如需要）
	

	会议审议情况
（如需要）
	



无关联关系声明

本人保证严格遵守国家有关法律法规和学校相关管理规定，本着以有利于□教学□科研□其他工作为目标的原则与                
                     (单位)签订                             合同，本人与此单位及其单位子公司、上级母公司及其他实体经济之法定代表人、股东、各级领导人员、全体在职员工之间没有任何亲属(包括配偶、子女及其配偶、直系亲属及近亲属、配偶直系亲属及近亲属)等身份上和经济利益上的利害关系(包括但不限于实名股东、隐名股东、代持股东、以及股利分配、公司收益分配等利益上的利害关系)。本人将促使与对方单位进行交易时按公平、公开的市场原则进行。




承诺人（签字）：
年    月     日



此页为备注内容，无需打印
备注：
1.承办人是指负责订立、履行合同的科研项目负责人或因职务分工负责订立合同的人员。
2.学校作为乙方（受托方、收款方）的科研类四技合同，包括技术开发、技术转让（专利权、专利申请权转让、专利实施许可、技术秘密转让）、技术服务、技术咨询合同审批，采用科研部制作的合同审批表。
3.重大合同包括：
（1）合同承办单位、合同归口管理部门均认为该合同涉及学校重大利益； 
（2）涉及学校重大资产处置的合同或协议； 
（3）金额在50（含）万元人民币以上的采购合同；50（含）万元以上的基建合同；金额在100（含）万元以上技术开发、服务、咨询合同，专利权和专利申请权转让合同，以及单项专利50（含）万元以上或多项专利100（含）万元以上的专利实施许可合同；
（4）合作办学合同； 
（5）涉及学校形象、名誉的合同； 
（6）与各级政府、大型企业、行业组织等开展框架、战略性合作的对外合作协议。
4.拟签订重大合同文本电子版发送至法律事务中心邮箱law@ustb.edu.cn，纸质版审批表送至办公楼301B。
5.合同编号由归口管理部门预留并填写。

